附件3

考点考场选择与考前准备

一、各考区应保证所选考点交通便利、安全，考场安静、宽敞、光线充足（有照明设备保障）、桌椅适合成年人使用。不得选用阶梯教室。考场设置必须集中，便于总监考人员随时巡查。

考场内课桌须反向摆放，桌内要清空。每个考场按30人设置，剩余不足30人的按一个考场设置。应试人员的座位须单人、单桌、单行排列，间距80厘米以上。桌椅按照6行5列或8行4列的方式摆放。考场座次号排列要求是：背对黑板面向考生，从左侧开始，单数排从前向后，从小到大依次排列准考证号，偶数排从后向前，继续顺序排列准考证号（见附图）。

二、各考区应在考场所在地设立考务办公室，作为考试期间收发试卷及处理考试事务的专门场所。

三、各地要尽快向全社会公布报名日期、地点、条件等有关事项，组织好报名、准考证制作和发放等工作。

四、各考区应制定“考试突发事件应急预案”，做好应急准备，预防突发事件的发生。

五、考试前一天，工作人员要将考场安排、考场规则和考试时间表张贴在各考场外，每个考场门上张贴考场号。按考场座位安排示意图将座位号（如：05即五号位）粘贴于考桌的左上角。经监考人员检查核对后封闭考场。考场封闭后，在开始考试前和当天考试结束后任何人员不得再进入考场。

六、考试期间，考区办公室须准备考场座次分布图、考场签到表、剪刀、胶水、黑色钢笔（签字笔）、2B铅笔、草稿纸等文具用品。考场内除考试必备物品外，不得有任何与考试内容有关的物品或字迹。

七、各考区要严格执行《土地估价师资格考试管理办法》的规定。按每个考场2名监考人员的标准聘请责任心强、能秉公监考的当地教师作为监考人员，不得选派国土资源系统人员担任监考人员。考试委员会办公室将向各考区派遣总监考人员。

八、各考区应事先将本考区监考人员姓名、工作单位、身份证号打印成表，供总监考人员到达后进行资格审核之用。

附图：考场座位安排示意图
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8行4列的设置方式
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